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Lineamientos para las autorizaciones relacionadas con fotografias y

grabaciones en el Cementerio Museo San Pedro

Este documento define los diferentes casos para la atencién de solicitudes de tomas de

fotografias y grabaciones en el Cementerio Museo San Pedro, las cuales deben ser tramitadas a

través del “Autorizacién para la toma de fotografias y videos” en la Coordinacion de

Comunicaciones.

Asi mismo, permite resolver y promover el uso efectivo de su imagen
institucional.

REGLAS GENERALES:

El horario para estudiantes e investigadores es disposicion de la Coordinacidn de
Comunicaciones.

Los sitios para toma de videos y/o fotos estan sujetos a la disponibilidad del momento de la
toma y segun el criterio del Administrador del Cementerio.

Los visitantes y usuarios de los servicios funerarios no pueden verse afectados
negativamente por entrevistas, fotografias y/o videos.

El material audiovisual no puede tener tomas de lapidas y nombres de particulares.

Las fotografias y grabaciones para los medios de comunicacién serdn coordinadas y
atendidas, por la Coordinacién de Comunicaciones.

Las instalaciones del Cementerio Museo San Pedro no podrdn ser utilizadas como
ambientacion y/o locacion de actividades que no estén relacionadas con los servicios y
programas del Cementerio Museo San Pedro o que tengan algin contenido violento o
sexual.

Las tomas fotograficas y grabaciones de las fachadas estdn autorizadas y no deben ser
gestionadas previamente.

Nos reservamos el derecho de autorizar la toma de fotografias o videos.

SOLICITUDES DE TOMA DE FOTOGRAFIAS Y GRABACIONES

1.1. POR ESTUDIANTES E INVESTIGADORES

Estas fotografias y grabaciones requieren de una autorizacion previa por la Coordinacién de
Comunicaciones. El usuario puede publicarlas en paginas de sitios web o redes sociales, sin
fines comerciales, pero debe mencionar los derechos de autor [Cementerio Museo San
Pedro].
En caso de requerir una entrevista, debera solicitarse previamente contactando a la Auxiliar
de Museo al correo auxiliarmuseo@cementeriosanpedro.org.co. No estan autorizadas las

entrevistas a empleados o usuarios sin esta solicitud.



e No se autorizan fotografias ni grabaciones durante eventos culturales a menos que se tenga
previa autorizacién de la Coordinacion de Comunicaciones.

e El usuario debe mencionar los derechos de autor [Cementerio Museo San Pedro].

e Los estudiantes o investigadores que quieran realizar tomas fotograficas o de video en el
Cementerio Museo San Pedro deberdn mandar una carta de la institucidn que representen
exponiendo los fines del proyecto a ejecutar.

1.2 POR MEDIOS DE COMUNICACION - DIVULGACION Y PRENSA

e Todas las solicitudes de prensa deberdn ser gestionadas por la Coordinaciéon de
Comunicaciones

e Los periodistas y quienes hacen parte de un medio de comunicaciéon deben enviar su
solicitud puntual al correo electrénico: juangarcia@cementeriosanpedro.org.co o

comunicarse al teléfono 5167650 ext. 201

e La Coordinacion de Comunicaciones, dard respuesta al periodista.

e Los periodistas seran recibidos el dia y hora acordados en el punto de informacién por la
persona encargada de la Coordinacidn de Comunicaciones, quien le entregara al periodista
los siguientes documentos: Lineamientos para las autorizaciones relacionadas con
fotografias y grabaciones en el Cementerio Museo San Pedro y el formato para autorizacién
de grabacidn y/o fotografias, donde el Coordinador de Comunicaciones debera firmar.

e El| Coordinador de Comunicaciones, decide de acuerdo con su criterio, si acompafia o no de
manera permanente al periodista.

Tomas durante los conciertos y eventos:

e Las solicitudes de filmacién se deben presentar a la Coordinacidon de Comunicaciones.

e Recomendaciones para tomas de fotografias o grabaciones durante los conciertos o eventos
por parte de medios de comunicacién o por el propio artista:

No se deben instalar refuerzos de luces.

La cdmara debe permanecer estatica.

Debe reservar un espacio desde donde se puedan hacer las tomas deseadas.

No puede haber intercomunicadores.

Los miembros del equipo de grabacidén no pueden entrar y salir durante el
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concierto o evento

1.3 CONTRATADAS POR EL CEMENTERIO MUSEO SAN PEDRO

e El drea que contrata fotografias o realizacion de grabaciones se encargara y responsabilizara
de toda la coordinacién de ingreso y acompafiamiento del personal asignado para talfin.

e Finalizado el trabajo, estas areas deben entregar una copia de las imagenes o grabaciones en
alta resolucién a la Coordinacion de Comunicaciones, informando por escrito, el tipo de
derechos de uso que se tienen sobre las mismas y los datos del fotégrafo y la manera como
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sera mencionado en el momento de hacer uso de estasimagenes.

1.4 PARA FINES COMERCIALES

e Las solicitudes de tomas de fotografias y videos para fines comerciales deben ser gestionadas
por la Coordinacién de Comunicaciones y aprobadas por la Direccién teniendo en cuenta los
lineamientos de “Alquiler de espacios del Cementerio Museo San Pedro”.

2. SOLICITUD DE FOTOGRAFIAS EXISTENTES DE PROPIEDAD DEL CEMENTERIO MUSEO SAN PEDRO
2.1. IMAGENES EN BAJA PARA USO ACADEMICO Y DIVULGATIVO

e Se autoriza el uso de imagenes de baja resolucién de propiedad del Cementerio Museo San
Pedro, como las publicadas en la pagina web.
e El usuario debe mencionar los derechos de autor.

2.2. USO DE IMAGENES DE ALTA RESOLUCION

Las imagenes en alta resolucidn para fines comerciales, académicos con publicacion u otros usos
distintos a divulgacion 'y prensa se solicitan en el correo electrdnico
juangarcia@cementeriosanpedro.org.co indicando datos completos del interesado y el destino

final de las mismas.

Una vez enviadas las imagenes requeridas la Coordinacién de Comunicaciones estard atenta a
recordar el compromiso de enviar copia de la publicacidn en la cual fueron utilizadas.

Nos reservamos el derecho de autorizar la toma de fotografias o videos.

Cementerio Museo San Pedro

Direccién: Carrera 51 No. 68-68

Email: cementerio.museo@cementeriosanpedro.org.co
Teléfono: 5 167650
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